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FICHE DE POSTE N°4 

TRESORIER GENERAL 

 

Rôle du Trésorier général : 

� Gérer le budget et la trésorerie du Comité 

� Etablir les bilans financiers 

Missions principales : 

� Préparer le budget de l’année avec le président et les membres du bureau 

� Travailler à l’élaboration des demandes de subventions 

� Établir les factures pour les différentes compétitions 

� Suivre la facturation 

� Gérer les salaires et déclarations diverses 

� Suivre les dépenses et recettes par rapport au budget de l’année en cours 

� Gérer la trésorerie du comité 

� Valider les comptes du comité 

� Valider le bilan 

Missions transverses au sein du Comité : 

� Promouvoir le badminton 

� Veiller au respect de l’éthique sportive 

� Veiller  au respect des statuts du comité  

� Avoir des contacts réguliers avec les différentes instances dans leur domaine attribués 

� Suivre l’évolution et le développement de notre sport 

� Etre force de proposition pour améliorer le fonctionnement des instances du Comité 

et assurer le meilleur service aux clubs du département 

Exigences : 

� Etre licencié dans un club ou avoir une licence Comité. 

� Avoir 18 ans. 

� Avoir si possible occupé un poste de dirigeant d’une association et avoir des  

connaissances en badminton et en comptabilité. 
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Profil : 

� L’activité du trésorier général est un engagement important en termes de temps. Il 

doit, comme le président, avoir du temps libre pour assurer pleinement ses missions. 

� Il doit travailler en direct avec le secrétariat du comité et avec les vices présidents et 

les différentes commissions 

� Il doit se tenir informé des différents dossiers en cours. 

� Il doit avoir des contacts avec l’organisme en charge de la gestion des salariés 

(Profession Sport) et vérifier que les déclarations soient réglées. 

� Il doit avoir des contacts avec la banque. 

 

Dépend de :        Président du Comité 

Intérim assuré par :       Président du Comité 

 

Participe aux réunions du bureau :     oui 

Participe aux réunions du Comité Directeur :    oui 

Participe aux réunions des Présidents de club :   non 

Participe aux réunions des responsables jeunes :   non 

Participe aux réunions des capitaines d’équipes :   non 

 

 

 


